Muziek toevoegen a 
presentatie 


PowerPoint 2000, een onderdeel van MS Office 2000, is het ideale programma om een presen- 
tatie te maken en die al dan niet op je website te zetten. Heb je eindelijk zo'n presentatie in 
elkaar gebokst, dan wil je uiteraard zoveel mogelijk multimedia-effecten toevoegen om die 
aantrekkelijker te maken. In deze workshop gaan we een PowerPoint-presentatie opsmukken 
met muziek van een audio-cd of met geluiden die je verzameld hebt via het internet. 


Stap 1 


Plaats de audio-cd waarvan je stukjes muziek wil laten afspelen in 
de cd-rom- of dvd-romspeler. Start PowERPoINT en open je be- 
staande presentatie. Vervolgens klik je links onderaan op het pic- 
togram voor DIAWEERGAVE. Als je zover bent, selecteer je de dia 
waaraan je het muziekje wil toevoegen. Laten we maar beginnen 
met de eerste dia. 
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Klik op het pictogram diaweergave. 


Stap 2 


Nu je de eerste dia geselecteerd hebt, open je het menu INVOEGEN, 
waar je kiest voor FILMS EN GELUIDEN. In dat menu selecteer je Cp- 
NUMMER AFSPELEN, waarna de dialoogbox FiLM- EN GELUIDSOPTIES 
opgestart wordt. 
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Bij Films en geluiden selecteer je Cd-nummer afspelen. 
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Stap 3 


In de dialoogbox FiLM- EN GELUIDSOPTIES kan je precies aanduiden 
welk nummer en zelfs welk stukje je wil laten horen bij dia 1. In 
dit geval kiezen we nummer één van onze cd, maar om de juiste 
tijdsduur te bepalen, gaan we dit nummer eerst even beluisteren 
in de Windows Media Player. Open WiNnpows MEDIA PLAYER via 
het START-menu van 2 xl 
Windows. Selecteer 
je —Afspeelopties 

het nummer en luis- 
ter hoeveel minuten 
en/of seconden je 
wil gebruiken. Een 
tip: laat een nummer 
niet vanaf nul star- 
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[ Film terugspoelen als dezes afgespeeld 
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Eerst het nummer beluisteren met Windows Media Player. 


an je PowerPoint- 


Stap 4 


In de dialoogbox FiLM- EN GELUIDSOPTIES duiden we het juiste num- 
mer aan en ook het aantal minuten en seconden. Onmiddellijk ver- 
schijnt een menu waarin je kan kiezen om muziek automatisch te 
laten afspelen of om muziek te starten als je erop klikt. We kiezen 
ervoor om muziek alleen te laten afspelen als we erop klikken. 
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Muziek automatisch laten afspelen of als je op het pictogram klikt? 


Stap 5 


Ondertussen zien we een pictogram 
van een cd verschijnen in het midden 
van de dia. Dat pictogram kan je ver- 
groten en verslepen. We plaatsen het 
links onderaan. 


WER 
Je kan het pictogram versle- 
pen en vergroten. 


Stap 6 


Om het stukje muziek te beluisteren, dubbelklik je op het cd-pic- 
togram. Uiteraard moet de audio-cd dan wel in de drive zitten. Voor 
de tweede dia gaan we op dezelfde manier tewerk. Dit keer laten 
we de muziek echter automatisch starten zodra de dia geopend 
wordt. 
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We laten de muziek automatisch afspelen. 


Stap 7 


Als je voor elke dia een passend deuntje gekozen hebt, bekijk je de 
diavoorstelling in zijn geheel door op het pictogram DIAVOORSTEL- 
LING te klikken. Je kan eventueel nog veranderingen aanbrengen. 
Een tip: het is misschien beter om geen geluid toe te kennen aan 


de diaovergangen want geluiden als een pistoolschot, brekend glas, 
applaus en dergelijke kunnen nogal op de lachspieren werken in 
combinatie met de muziek. 
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Via Diavoorstelling bekijk je de presentatie in zijn geheel. 
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Stap 8 


Heb je van andere bronnen ook geluidsmateriaal verzameld, bij- 
voorbeeld van een website of van de cd-roms die je regelmatig bij 
Clickx krijgt, dan kan je die natuurlijk ook gebruiken. Hiervoor ga 
je opnieuw naar de DIAWEERGAVE. Je selecteert de dia en in het menu 
INVOEGEN selecteer je FILMS EN GELUIDEN, maar dit keer kies je GE- 
LUID UIT BESTAND. Open nu de map waar je de geluiden bewaart, 
selecteer het bestand en klik op OK. Voor een cd-rom selecteer je 
de cd-romdrive en vervolgens blader je door de verschillende map- 
pen van de cd-rom tot je het juiste bestand gevonden hebt. Ook hier 
bepaal je of je het nummer automatisch wil laten afspelen dan wel 
of je het geluid wil laten afspelen als je erop klikt. Ziezo, nu kan je 
je publiek verwennen of afstraffen met een streepje muziek tijdens 
je PowerPoint-presentatie. 
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Zoek in je bestanden naar een passend muziekje. 


— Katinka Vrijens — 
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